	2017年10月份工作要点

	

	序号
	工   作  任  务
	责任部门     
	责任人
	牵头校长

	
	
	
	
	

	1
	完成学校奖励性绩效考核和奖励性绩效增量考核实施方案的修订工作
	校长室
	各分管校长、部门负责人
	张勇

	2
	组织党员、团员参观“砥砺奋进的江苏”大型主题图片展；以支部为单位开展学习“优秀共产党员和先进基层党组织典型事迹的专题节目《榜样》”；按照上级党工委要求，组织好党的十九大精神学习；指导、领导工会筹备召开教职工代表大会，审议通过绩效考核方案等相关文件；做好下半年党员发展的材料准备及上报工作；各支部拟组织微型党课活动；中心组学习（两学一做民主评议党员及专题民主生活会整改落实情况小结回顾）；拟组织退离休支部党员，以及部分离退休教师来校参观视察（新校区建设）。
	党支部
	侯庆兵

杭金章
	徐云旺

	3
	组织相关师生参加服装设计与工艺、服装模特、美容美发技能大赛集训；组织相关师生参加“乡土人才传统技艺技能大赛”缝纫和美容项目的决赛；组织学生参加中国职业模特大赛江苏赛区决赛；组织学生参加江苏省美容美发行业技能大赛；做好中等职业教育产教深度融合实训平台的申报工作；配合实训处做好2017年南京市创业比赛的相关工作；配合教务处做好1308班专业技能证书高级工理论考试相关工作；做好将军山校区学生会干部新干部培训工作；开展好将军山校区社团活动。召开系部班主任、管委会例会各一次。
	服饰与形象设计系
	潘  浩
	徐云旺

	4
	完成技能大赛设备招标、采购工作；软件技术、电子商务专业技能大赛集训，做好参赛准备工作；完成“计算机网络技术（网络安全方向）新专业申报工作；”做好2014级高职电子商务专业学生见习工作；做好2015级中专数码产品维修专业、电子商务专业和物流管理专业学业水平测试复习工作；配合校实训处做好2015级中专生实习分配工作安排；充实校园网部门和系微信公众号栏目内容。
	软件与电子商务系
	仲静
	张勇

	5
	组织省技能大赛集训指导工作，积极备赛；校企联合，完成系部“新媒体专业学院”建设规划指定及上报工作；组织艺术系市级公开课并对外开放；做好13级毕业设计及毕业设计展工作；
做好14级高职外出写生实践的相关准备工作；做好组织省技能大赛报名工作；召开系部教师工作例会；召开系部管委会会议；组织一次系部讲座或企业交流活动。
	创意与艺术设计系
	王光辉
	

	
	筹备召开教职工代表大会，审议通过奖励性绩效考核实施相关方案
	工会
	唐鹿
	    王胜

	
	完成省联院人才培养数据采集上报工作，完成各级各类事业统计工作，完成新聘教师工资审批、社保申报。
	行政办
	赵翠薇
	    王胜

	6
	组织新进教师汇报课；做好2017年10月自学考试、成人高考的考务工作；做好学校教学管理规范材料收集整理，迎接省级“三项管理规范”市级复查；做好九月份课时津贴等考核工作；
布置期中考试拟卷工作；组好15级中职学业水平考试复习等工作；组织服装高级工理论考试；
组织美术组校园开放日活动；完成17级新生人像采集工作。
	教务处
	张晓莉
	张勇

	7
	推进并完善“自我管理与公共参与”的德育实践活动；进行17级班徽设计评比，制作班徽、班旗，完善班级名片；组织“八礼四仪”、社会主义核心价值观系列国旗下讲话和主题班会；举行本学期第三次全体班主任例会，筹备全校秋季运动会；牵头组织，指导系部召开班主任沙龙；落实规范校园安保工作，确定安保人员职责，更新并完善门禁系统；强化学生常规管理，住宿生管理，规范班主任工作群使用规则，做到各项常规检查及时公布及时整改。团委组织学生参加2017年全市中学中职学校“微团课”大赛；参加南京市2017年创客大赛复赛；参加江苏省模拟法庭大赛；南京市“一二九”大合唱比赛赛前训练；做好文明风采大赛的后勤保障及特殊组的参赛；参加区读书节评比活动；
	学工处
团委
	王马川
陈仕祺
	曹寅

	8
	黄炎培职业教育研习所（暂定名）前期调研学习筹划；修订、完善教师专业发展绩效考核方案；以工作室为平台的队伍建设；以青学会为平台的青年教师培养培训，重点推进活力课堂大赛，促进青年教师课堂教学水平和研究能力的整体提升；以青蓝工程为抓手的新教师培养培训；以五课研究和校本培训为抓手的全体教师研究水平的推进；组织省市级各类培训；协同三系完成下企业实践后续工作；双师型教师队伍建设梯度推进安排；两个联院课题结题论证会；个人课题专家讲座与辅导；完成市区教育主管部门和校长室安排的其他工作任务。
	教学科研处
	陈莉
	张勇


	9
	召开2017届毕业班班主任会议，布置就业质量电话回访工作；上报省教育厅招就处部分2017届高职毕业生就业证明材料；协助软件与电子商务系14级高职到博西华公司开展见习管理工作；走访校企合作单位，了解人才需求信息，洽谈合作事宜，调研2018届毕业生用人需求；收集、整理优秀实习生典型，做好实习管理与就业指导的新闻宣传工作；召开2018届毕业班班级班主任会、学生岗前动员会、家长会。组织师生参加市创业能力大赛；充实校园网部门栏目；配合系部，做好校企合作单位的走访调研工作；接待来访企业，洽谈合作意向；配合明知大学做好预科班的开班工作。
	对外合作与实训管理处
	张力
	曹寅


	10
	组织助理电子商务师培训；策划16级电子商务专业中专学生进行电子商务员的培训和考证；组织南师大项目培训；联系相关幼儿园，努力拓展相关培训项目。
	培训处
	施红军
	曹寅

	11
	做好机房及多媒体设备维护工作；做好网站信息发布与内外网调整更新工作；做好智慧校园（一期软件项目）搭建管理协调启动工作；做好2017年南京市教育信息化主题征文活动征集工作。
	信息处
	侯庆兵
	曹寅

	12
	做好教育、教学、后勤常规管理督导
	督导室
	徐莘
	     张勇

	13
	省赛项目软件测试、沙盘模拟企业实训平台项目招标；上报2016年市级职业教育发展项目资金绩效评估整改报告；电脑房、藏书室照明更新；将军山校区校长办公室布置；2017年计划内未完成技术装备项目采购；电动车停车棚管线布置，安装充电板；食堂后场洗碗池管线布置及设备安装；完善食堂用工人员聘用程序。
	安全保卫与后勤服务中心
	杭金章
	王胜

	14
	做好服饰与形象设计系技能大赛后勤服务工作；抓好校园的环境卫生，做好常规评比工作；加强对学生的交通安全宣传教育。
	将军山校区综合管理办公室
	王甘来
	徐云旺
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